Galewice, dnia 19 marca 2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR RO.37.2024

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 i poz. 1720) oraz regulaminu udzielania zamo6wien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zt. w
Urzedzie Gminy w Galewicach (Zarzadzenie nr 22.2024 Wéjta Gminy Galewice z dnia 5 lutego
2024 roku)

Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Galewice

Ul. Wielunska 5, 98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76 REGON 250855073

Nr tel.627838617, e-mail: sekretariat@galewice.pl
www.galewice.pl

1. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Oferta musi obejmowac calo$é zamowienia
2) Cena podana w ofercie ma by¢ wyrazona w zlotych polskich, cyfrowo i stownie.
3) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika.
2. Opis przedmiotu zamdéwienia na wykonanie audytu wewne¢trznego Gminy Galewice
1) Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie audytu wewngtrznego obejmujacego
okres 1 maja 2024 r. do 31 grudnia 2025 r. wedtug standardéw okreslonych w dziale VI
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ustawg (t. j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 506) w szczegoélnosci:

a) przygotowanie rocznych planéw audytu w oparciu o analiz¢ ryzyka na 2024 r.,
i2025r.

b) przeprowadzenie 4 zadaf audytowych w 2024 roku zgodnie z planem audytu
oraz 3 zadan audytowych w 2025 roku,

c) coroczne sporzgdzanie sprawozdan z wykonania zadan audytowych i planu
audytu.

2) Ushlugodawca moze by¢:

a) osoba fizyczna, spelniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy,

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spelniajgca warunki
okreslone w art. 286 ustawy,

c) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia
audytu wewnetrznego w jednostce osoby spelniajace warunki okreslone w art.
286 ustawy o finansach publicznych,

d) Uslugodawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje minimum jedng
osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, posiada
uprawnienia do wykonywania ustug audytu wewngtrznego na warunkach
okreslonych w art. 279 i 286 ustawy o finansach publicznych,



3) Wymagania dodatkowe:

a) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,

b) znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw
publicznych,

¢) znajomosé zasad funkcjonowania administracji publicznej,

d) w przypadku Uslugodawcy, ktory realizowal juz usluge objeta przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego na rzecz Gminy Galewice — bardzo dobre
referencje Wojta Gminy Galewice.

4) Z Ustugodawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa na okres od
dnia 1 maja 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

5) Forma zadania audytowego zostanie okreslona wspolnie przez Audytora wewnetrznego
i Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia audytu wewngtrznego
czesciowo drogg elektroniczng bez osobistego udzialu w siedzibie Urzedu Gminy
w Galewicach. Zamawiajacy wymaga pobytu audytora wewnetrznego w gminie przy
wykonywaniu audytow co najmniej raz w kwartale kazdego roku.

3. Kryteria wyboru oferty

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
100% - cena. Zamoéwienie zostanie udzielone Ustlugodawcy, ktéry spelni warunki
okreslone w pkt 2 niniejszego zapytania oraz przedtozy oferte z najnizsza ceng brutto.

2) Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie ztozenie oferty w terminie i miejscu okreslonym
w niniejszym zapytaniu ofertowym, zaoferowanie wykonania zamodwienia
spelniajgcego wymogi zapytania oraz ztozenie wszystkich wymaganych w zapytaniu
ofertowym dokumentow.

3) Wykonawca w formularzu ofertowym wskazuje cen¢ za wykonanie calego przedmiotu
zamOwienia opisanego w ppkt 2.1. oraz cen¢ za wykonanie kazdego kolejnego zadania
audytowego.

4. Oferta musi zawiera¢ skany nast¢pujacych dokumentow:

1) wypelniony formularz ofertowy wg. zalaczonego wzoru,

2) oswiadczenie Ustlugodawcy o spetnieniu warunkéw z art. 286 ustawy o finansach
publicznych w zakresie posiadanego obywatelstwa, zdolnosci do czynnosci prawnych
1 niekaralnosci,

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia oraz kwalifikacji do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy o
finansach publicznych,

4) informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w ostatnich 3 latach.

5. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie
Cena musi obejmowa¢ wszelkie koszty (takze podatek VAT), jakie poniesie Ustugodawca w
zwigzku z realizacja przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszego zapytania.

6. Miejsce i termin zloZenia oferty
1) Oferte nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy w Galewicach, ul. Wielunska 5, 98-405
Galewice II pigtro, sekretariat, na adres email : sekretariat@galewice.pl w terminie do
12 kwietnia 2024 r. do godz. 12% lub wystaé na adres Zamawiajacego: Gmina Galewice




7.

ul. Wielunska 5, 98-405 Galewice z dopiskiem na kopercie :"Oferta na wykonanie
audytu wewnetrznego w Gminie Galewice”

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie w/w terminu nie bedzie
rozpatrywana.

3) Uslugodawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed
uplywem wyznaczonego terminu skladania ofert.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w Urzedzie Gminy w Galewicach w kolejnym
roboczym dniu do godz. 15°° - W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8.

10.

11.

12.

13.

Osoba uprawniong do kontaktéw z Ustlugodawcami jest Renata Swiesciak — Sekretarz
Gminy, tel. 62/ 78 38617, e-mail: sekretarz(@galewice.pl

Informacje dotyczace zawarcia umowy: o wyborze oferty i doktadnym miejscu i terminie
podpisania umowy Uslugodawca zostanie poinformowany telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Wéjt Gminy Galewice zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez wyboru
oferty bez podania przyczyny.

Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od wykonawcy:
1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do zapytania ofertowego,

2) o$wiadczenia o spehieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust.1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych,

3) kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem dokumentow potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia oraz kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy o finansach publicznych,

4) informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w ostatnich 3 latach i referencje
dotyczace tych audytow.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) dalej RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze
wykonawca wypetnil ww. obowigzki informacyjne, wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oswiadczenia o
wypelnieniu przez niego obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Zalaczniki:
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiagcego zalgcznik do zapytania ofertowego
( zal. nr 1),



2) o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust.1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych ( zal. nr 2),

3) informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w ostatnich 3 latach ( zal. or 3),

4) wzdr umowy (zal. nr 4),

5) Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych (zal. nr 5),
6) Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO ( zat. nr 6).
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